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1. OBJETIVO

Definir un procedimiento para la acreditacion de la competencia comunicativa en lengua
extranjera como requisito de grado, de acuerdo a lo contemplado en el reglamento
estudiantil.

2. RESPONSABLE:

Lider del Proceso Gestién Docencia; Secretaria General y Juridica; Coordinador(a) de
Admisiones Registro y Control

3. DEFINICIONES
3.1. Lengua Extranjera: . Es un idioma aprendido en un segundo momento de la vida
gue seadiferente a la lengua materna-termino académico

e CompetenciaComunicativas en LenguaExtranjera; Se refiere ala capacidad
de una persona para comunicarse eficazmente enun idioma que no es sulengua
materna. Esto implica no solo el conocimiento gramétical y Iéxico del idioma,
sino también, la habilidad de entender y producir mensajes apropiados en los
diferentes contextos socioculturales.

e Marco Comun europeo: Es el estandar internacional que define la competencia
linguistica.

« Examen de Suficiencia: Prueba evaluativa que permite acreditar el cumplimiento
del requisito de grado de segunda lengua, segun lo establecido en el reglamento
estudiantil.

e Correo Institucional: Direccion de correo electronico proporcionada por la
universidad a cada estudiante para la realizaciéon de tramites y comunicaciones
oficiales.

e Formulario de Inscripcion: Documento digital que debe ser diligenciado por el
estudiante para solicitar la inscripcion en el examen de suficiencia.

e Calendario Académico: Documento oficial que establece las fechas y plazos para
las actividades académicas y administrativas de la universidad.

eDependencia de Admisiones, Registro y Control: Unidad administrativa
responsable de la gestibn de admisiones, registro de estudiantes y control
académico.

e CentrodeldiomasTweetalig: Institucion de Educacioén para el Trabajo y Desarrollo
Humano, designada por UAJS, para la aplicacion y evaluacion del examen de
suficiencia de lengua extranjera.
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e Resultados de la Prueba: Evaluacion final del desempefio del estudiante en el
examen de suficiencia, que determina sicumple 0 no con el requisito de grado de
competencia en lengua extranjera.

e Activacion o Recuperacion de Usuario y Contrasefia: Proceso mediante el cual
el estudiante puede solicitar la reactivacion o recuperacion de sus credenciales
de acceso al correo institucional.

e Requisito de Grado: Condicion o criterio establecido por UAJS que los estudiantes
deben cumplir para poder graduarse y obtener su titulo académico.

4. GENERALIDADES:

El Reglamento Estudiantil, establece como uno de los requisitos de grado que, el
estudiante debe acreditar segun el nivel de formacion, las competencias comunicativas

en una lengua extranjera definida en el Marco Comun Europeo, cumpliendo los
siguientes niveles de formacion:

NIVEL DE
i COMPETENCIA
NIVEL DE FORMACION
Técnica Profesional A2
Tecnologia Bl
Profesional Universitario B2

Asimismo, define que, La Acreditacion de competencias comunicativas en una lengua
extranjera, seran certificadas por una de las siguientes formas:

a. Aprobando el examen de suficiencia de la competencia en una segunda lengua
extranjera, aplicado por la institucion designada por UAJS para ello. Para que los
resultados de la prueba de suficiencia tengan validez, la misma debe realizarse
dentro de los dos (2) afios previos a la solicitud de grado.

UAJS, ha designado al Centro de Idiomas Tweetalig S.A.S, como la institucion responsable

de aplicary evaluar el examen de suficiencia de la competenciacomunicativa en unalengua
extranjera.

La versién vigente de este documento es de uso exclusivo de la Corporacién Universitaria Antonio José de
Sucre. La impresion y/o reproduccién compartida sin autorizacién de este documento, se consideran copias no
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El exdmen de suficiencia en lengua extranjera, sera programado y aplicado por el Centro
de Idiomas Tweetalig S.A.S, para ello el estudiante que escoja liboremente acreditar la
competencia a través de esta forma, debera solicitar la inscripcion ante la Oficina de
Admisiones, Registro y Control Académico.

El Reglamento Estudiantil establece que; “El costo de la prueba de suficiencia de
competencia en lengua extranjera sera asumido por UAJS por una solavez. Si el estudiante
debe repetir la prueba de suficiencia, debera asumirel costo de la misma’. Estoquiere decir
gue, si el estudiante no alcanza el nivel de competencia exigido por UAJS, y desea repetir
el examen, debera cancelar el costo del mismo en el Centro de Idiomas Tweetalig S.A.S.,
toda vez que la aplicacion del exdmen no hace parte de los servicios ofertados por UAJS,
sino del Centro de Idiomas.

El estudiante que no realice el examen suficiencia en la fecha programada por el Centro de
Idiomas Tweetalig S.A.S, y desee que se programe nuevamente, debera asumir el costoen
el Centro de Idiomas.

El Centro de Idiomas Tweetalig S.A.S, es una institucion de educacion para el trabajo y
desarrollo humano, auténoma e independiente a UAJS, por lo cual, se rige por sus propios
reglamentos y procedimientos.

Las fechas para inscripcion y aplicacion de examen de suficiencias se establecen el
calendario académico del periodo vigente.

a. Aprobando el examen de suficiencia de la competencia en una segunda
lengua extranjera, aplicado por la institucién designada por UAJS para ello.
Para que los resultados de la prueba de suficienciatengan validez, la misma
debe realizarse dentro de los cinco (5) afios previos a la solicitud de grado.

b. Para el caso del ldioma Ingles, presentando una certificacion vigente de
alguna de las siguientes pruebas internacionales: Test de inglés de
Cambridge (KET, PET, First Certificate y Linguaskill)), International English
Language Testing System (IELTS), TOEFL iBT o University of Michigan
(Cambridge Michigan Language Assessments), de acuerdo a los puntajes o
certificados minimos aprobatorios para cada nivel.

c. Parael casodel idioma inglés, alcanzando la competencia del idioma inglés
segun el nivel de formacion, en los resultados de las pruebas SABER PRO

La versién vigente de este documento es de uso exclusivo de la Corporacién Universitaria Antonio José de
Sucre. La impresion y/o reproduccién compartida sin autorizacién de este documento, se consideran copias no
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PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACION EN
LENGUA EXTRANJERA

Cédigo: GD-PROC-06

Version 03

U3R)
et Ty
A

g

Procedimiento

(3

Fecha: 08/04/2025

ek

Revisado por:
Vicerrector(a)
Administrativa/
SecretariaGeneral y
Juridica

AP
ENT

Antonio José de Sucre

Elaborado por:
Coordinador(a) de
Admisidn, Registroy
Control

Aprobado por:
Vicerrectoria
Académica

UAJS, no tiene suscrito un convenio para la realizacion de pruebas internacionales
oficinales definidas en el marco comudn europeo, por lo cual, el estudiante es libre de

escoger la entidad con la cual realizara la prueba internacional.

Eltiempo méximo de respuesta por parte de la coordinacion de admisiones registroy control
académico de UAJS seran hasta ocho (8) dias habiles posterior a la solicitud del estudiante
o la validacion de examenes de suficienciay pruebas internacional segun aplique el caso.

En este procedimiento se describiran las actividades para la acreditacion de la competencia

en legua extranjera.

5. ACTIVIDADES:

5.1. Acreditacién de la competencia: Aprobando el examen de suficiencia de la
competencia en una segunda lengua extranjera aplicado por la institucion
designada por UAJS.: El estudiante que elija acreditar la competencia a través de

esta forma debera tener en cuenta el siguiente procedimiento:

Para que los resultados de la prueba de suficiencia tengan validez, la misma
debe realizarse dentro de los cinco (5) afios previos a la solicitud de grado.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCIA

1. Inscripcidon para realizar examen de
suficiencia (Por primeravez).

El estudiante solicita la inscripcion del examen de
suficiencia a la coordinacion de admisiones

registro y control académico de UAJS, a traves
del correo
validacion lenguaextranjera@uajs.edu.co

Notal: El estudiante debera realizar la solicitud
desde su correo institucional. En caso de tener
problemas con su correo institucional, debe
realizar la solicitud de activacion o recuperacion
de usuario y contrasefia al siguiente correo
electronico: helpdesk@uajs.edu.co

Estudiante

Solicitud de
inscripcion a traves
de correo electrénico
institucional.

La versién vigente de este documento es de uso exclusivo de la Corporacién Universitaria Antonio José de
Sucre. La impresion y/o reproduccién compartida sin autorizacién de este documento, se consideran copias no

controladas; por lo cual, la institucién no se hace responsable de su consulta o uso.



mailto:validacion_lenguaextranjera@uajs.edu.co
mailto:helpdesk@uajs.edu.co

PROCEDIMIENTO PARA LA ACREDITACION EN
LENGUA EXTRANJERA

Cédigo: GD-PROC-06

Version 03

Procedimiento

U3R)
et Ty
A

g

(3

Fecha: 08/04/2025

ek

AP
ENT

Antonio José de Sucre

Elaborado por:
Coordinador(a) de
Admisidn, Registroy
Control

Revisado por:
Vicerrector(a)
Administrativa/
SecretariaGeneral y

Juridica

Aprobado por:

Vicerrectoria
Académica

Nota 2. La solicitud de inscripcion se debe
realizar en las fechas definidas en el calendario
académico del correspondiente periodo.

La coordinacion de admisiones registro y control

Coordinadora de

Repuesta al correo

académico verifica que el estudiante no haya | Registroy Control | de  solicitud de
realizado el examen de suficiencia por primera Académico de inscripcion con link
vez y procede a enviar al correo institucional del UAJS de inscripcion.
estudiante el link del formulario de inscripcion

para la aplicacion del examen de suficiencia.

El estudiante diligencia el formulario de Estudiante Formulario de
inscripcion para la aplicacion del examen de inscripcion
suficiencia. diligenciado

La Coordinadora de Admisiones, Registro y Correo  electrénico
Control Académico de UAJS, revisa la dirigido al estudiante,
informacion del registro inscripcion y notifica por Listado de

correo electrénico al estudiante que fue incluido
en el listado de programacion de examenes.

Los primeros 5 dias habiles de cada mes la
Coordinadora de Admisiones, Registro y Control
Académico, envia por correo electronico a
Registro y Control del Centro de Idiomas
Tweetalig, el listado de los estudiantes que
solicitaron la aplicacion del examen de
suficiencia en lengua extranjera.

Nota: El Centro de Idiomas Tweetalig, es el
encargado de programar y notificar al estudiante
la fecha y hora de aplicacion del examen de
suficiencia. La cual esta sujeta a las fechas
definidas en el calendario académico del
respectivo periodo.

Coordinadora de
Admisiones,
Registro y Control
Académico de
UAJS

programacion de
Examenes.

Correo  electrénico
dirigido a Tweetalig,
Listado de

programacion de
Examenes.
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2. Inscripcién para realizar examen de Estudiante Solicitud de

suficiencia (Por segunda vez en

inscripcién a través

adelante) de correo electrénico
_ . _ o institucional
El estudiante solicita la inscripcion para la
aplicacion  examen de suficiencia a la
coordinacion de admisiones registro y control
académico, a través del correo
validacion lenguaextranjera@uajs.edu.co, e
indica el nUmero de veces en que presentara el
examen ( 2da , 3ra, 4ta ... vez)
Desde la coordinacion de admisiones registro y | Coordinadora de | Correo  electrénico
control académico se incluird en el listado de la Admisiones, dirigido al estudiante,
programacion de examenes y se le notificara por | Registroy Control | Listado de
correo electrénico al estudiante que fue incluido Académico de programacion de
en el listado de programacion de examenes. UAJS Examenes.
Nota: El Centro de Idiomas Tweetalig, es el
encargado de notificar al estudiante el costo del
examen de suficiencia y la programacion del
mismo. La cual esta sujetaalas fechas definidas
en el calendario académico del respectivo
periodo.
3. Entregade resultados del examen de Correo electronico
suficiencia en lenguaextranjera. i
Relacion de
Registro y Control del Centro de Idiomas . Exadmenes aplicados
Registro y Control

Tweetalig, envia por correo electronico a la
Coordinacién de Registro y Control Académico
de UAJS, la relacion de los examenes realizados,
los resultados de la prueba suministradas por el
proveedor, y adicionalmente la certificacion
emitida por el Centro de Idiomas Tweetalig.

Académico del
Centro de Idiomas
Tweetalig.

Resultados de las
pruebas aplicadas.

Certificado de
aprobacion de la
competencia en
lengua extranjera a
través de la

La versién vigente de este documento es de uso exclusivo de la Corporacién Universitaria Antonio José de
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aplicacion del
examen de
suficiencia.
La Coordinadora de Admisiones, Registro y | Coordinadora de| Correo electrénico

Control Académico de UAJS, notifica através de | Admisiones, dirigido al estudiante
correo electrénico al estudiante, los resultados | Registro y Control

de examen de suficiencia aplicado, y le indica si | Académico de

cumple o no con el requisito de competencia en | UAJS

lengua extranjera definido en el Reglamento

Estudiantil. El tiempo maximo de respuesta sera

hasta ocho (8) dias habiles después del cierre de

aplicacion de examenes segun calendario

académico.

4. Verificacion de los examenes de | Estudiante Correo  electronico
Suficiencia incluidos en los cursos de de solicitud de
formacion ofertados por el Centro de validacion del
Idiomas Tweetalig. examen de

_ . , suficiencia.
El estudiante solicita a travées de correo
electronico a la Coordinacion de Registro y
Control Académico de UAJS
(validacion lenguaextranjera@uajs.edu.co), la
validacion del certificado expedido por el Centro
de Idiomas Tweetalig en donde se evidencia que
alcanzo la competencia a través de la aplicaciéon
del examen de suficiencia en lengua extranjera.
La Coordinacion de Admisiones, Registro y | Coordinadora de| Correo electrénico
Control Académico de UAJS, solicita a traveés de | Admisiones, de solicitud de
correo electronico a la Coordinacién de Registro | Registro y Control | validacion del
y Control del Centro de Idiomas Tweetalig, los | Académico de | exdmen de
resultados de los examenes de suficiencia del | UAJS suficiencia

estudiante, para la valicacion del cumplimiento
del requisito de grado
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La Coordinaciéon de Admisiones, Registro y
Control Académico, notifica a través de correo
electronico, al estudiante los resultados de la
verificacion de la certificacion del examen de
suficiencia, y le indica si cumple o no con la
competencia en lengua extranjera definido en el
Reglamento Estudiantil como requisito de grado.
El tiempo méaximo de respuesta sera hasta ocho
(8) dias habiles después de recibido validacion
por parte del Centro de Idiomas Tweetalig

Correo electrénico
dirigido al estudiante

5.2. Acreditacién de la competencia en lengua extranjera (idioma inglés) a través
certificacion vigente de alguna de las siguientes pruebas internacionales: Test
deinglés de Cambridge (KET, PET, First Certificate y Linguaskill)), International
English Language Testing System (IELTS), TOEFL iBT o University of Michigan
(Cambridge Michigan Language Assessments), de acuerdo a los puntajes o
certificados minimos aprobatorios para cada nivel. El estudiante que elija
acreditar la competencia a través de esta forma debera tener en cuenta el siguiente

procedimiento

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCIA

Entrega de la Certificacion de la prueba
internacional oficiales de larespectivalengua
extranjera definida en el Marco Comudn
Europeo.

El estudiante envia al correo electronico de la
Coordinacion de Admisiones, Registro y Control
Académico de UAJS
(validacion lenguaextranjera@uajs.edu.co), el
certificado de la prueba internacional del idioma
inglés, definida en el reglamento estudiantil, para
su validacion.

Estudiante

Correo electrénico

Certificacion de la
prueba internacional
de la lengua
extranjera ( Inglés)
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Verificacion del Certificado de la prueba
internacional en lenguaextranjera (Inglés).

La Coordinadora de Admisiones, Registro y
Control Académico de UAJS, verifica si el
certificado de los resultados de la prueba
internacional en lengua extranjera (inglés), es el
exigido por el reglamento estudiantil de acuerdo
a su nivel de formacion, y si la prueba
internacional se encuentra dentro de las pruebas
autorizadas por la institucion a través de su
reglamento.

Coordinadora de
Admisiones,
Registro y Control
Académico de
UAJS

Certificado de la
Prueba Internacional
verificada.

Una vez realizada la verificacion conforme a lo
establecido en el Reglamento Estudiantil, la
Coordinadora de Admisiones, Registro y Control
Académico, responde el correo al estudiante,
indicando que su certificado se encuentra en
proceso de validacién por parte de la instituciéon
gue expide el certificado.

En caso de que el estudiante aporte un
certificado que no cumpla con lo establecido en
el Reglamento Estudiantil, la Coordinadora de
Registro y Control Académico, le notifica al
estudiante que no cumple con el requisito de
competenciaen lengua extranjera como requisito
de grado.

Coordinadora de
Admisiones,
Registro y Control
Académico de
UAJS

Correo Electrénico
dirigido al estudiante

La Coordinadora de Admisiones, Registro y
Control Académico solicita a la Institucion que
expide la certificacion de la prueba internacional
en lengua extranjera (inglés), la validez del
certificado presentado por el estudiante.

Coordinadora de
Admisiones,
Registro y Control
Académico de
UAJS

Correo  Electrénico
de  solicitud de
verificacion del
certificado, registro
de  solicitud de
verificacion de la
prueba internacional.

Correo electrénico
dirigido al estudiante
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La Coordinadora de Admisiones, Registro y| Coordinadorade | Correo electrénico

Control Académico notifica a través de correo
electronico, al estudiante los resultados de la
verificaciébn de la certificacion de la prueba
internacional e indica si cumple o no con la
competencia en lengua extranjera definido en el
Reglamento Estudiantil como requisito de grado.

El tempo maximo de respuesta sera hasta ocho
(8) dias habiles después de notificada la
respuesta por la institucién que valida.

Admisiones,
Registro y Control
Académico de
UAJS

con lainformacion de
la verificacion vy
cumplimiento de
requisito de grado

5.3. Acreditacion de la competencia en lengua extranjera alcanzando la competencia
del idioma inglés segun el nivel de formacién, en los resultados de las pruebas SABER
PRO. El estudiante que elija acreditar la competencia a través de esta forma debera

tener en cuenta el siguiente procedimiento.

6. ACTIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCIA

Entrega del Resultado de la Prueba Saber
Pro.

El estudiante envia al correo electronico de la
Coordinacién de Admisiones, Registro y Control
Académico de UAJS
(validacion lenguaextranjera@uajs.edu.co), el
Resultado de las pruebas saber pro, definida en
el reglamento estudiantil, para su validacion.

Estudiante

Correo electrénico

Resultado de las
pruebas saber pro

Verificacién del Resultado de la PruebaSaber
Pro.

La Coordinadora de Admisiones, Registro y
Control Académico de UAJS, verifica en la
plataforma del Icfes la validez del resultado de la
prueba Saber Pro, luego procede a verifica si el
resultados de la prueba Saber Pro cumple con el
nivel de competencia exigido por el reglamento
estudiantil de acuerdo a su nivel de formacion

Coordinadora de
Admisiones,
Registro y Control
Académico de
UAJS

Resultado de las
pruebas saber pro

La versién vigente de este documento es de uso exclusivo de la Corporacién Universitaria Antonio José de
Sucre. La impresion y/o reproduccién compartida sin autorizacién de este documento, se consideran copias no
controladas; por lo cual, la institucién no se hace responsable de su consulta o uso.
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La Coordinadora de Admisiones, Registro y| Coordinadorade | Correo electrénico
Control Académico notifica a través de correo Admisiones, con lainformacion de
electronico, al estudiante los resultados de la | Registroy Control | la  verificacion y
verificacién de las pruebas saber pro e indica si Académico de cumplimiento de
cumple o no con la competencia en lengua UAJS requisito de grado
extranjera definido en el Reglamento Estudiantil
como requisito de grado.
El tempo maximo de respuesta sera hasta ocho
(8) dias habiles después de notificada la
respuesta por la institucién que valida.
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ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA
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Almacenamiento Documento
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académico verifica que el estudiante no haya
realizado el examen de suficiencia por primera
vez y procede a enviar al correo institucional del
estudiante el link del formulario de inscripcién
para la aplicacion del examen de suficiencia.
Asi como notificaciones por correo electrénico
para evidenciar el cumplimiento de requisitos.

Se actualiza el numeral 5.4 Acreditacion de la
competencia en lengua extranjera.

08/04/2025
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