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La Guia de Investigacion Institucional tiene como objetivo brindar
orientaciones sobre la elaboracion y presentacion de trabajos de
investigacion cientificos de acuerdo a las politicas y lineamientos de la
Corporacion Universitaria de Sucre.

Primero, se encontrara en la guia una sintesis de como funciona el
sistema de investigacion en la institucion, con base a la
reglamentacién y procesos aprobados para esta area. Posteriormente,
se muestra una conceptualizacion sobre la investigacion cientifica y
sus caracteristicas. Como tercer punto, se describe paso a paso como
elaborar el proyecto de investigacion y el contenido de sus informes.
Por ultimo, se muestra los parametros para la presentacion de trabajo
escrito segun las normas ICONTEC y APA.

Esta guia puede ser utilizada por estudiantes y docentes para la
elaboracion y presentacion de proyectos de investigacion dentro de
actividades académicas como semilleros y grupos de investigacion,
proyectos de aula y trabajos de grado.



1. SISTEMA DE INVESTIGACION INSTITUCIONAL

La investigacion es concebida por la Corporacion Universitaria de Sucre como una
de sus funciones sustantivas, como lo es la docencia y la proyeccion social, dentro
de los principios se encuentra la generacién de conocimientos que contribuyan al
desarrollo cientifico, tecnoldgico, innovativo, econdmico, social, humanistico y
cultural de la region y el pais, la implementacion del trabajo interdisciplinario como
mecanismo para la creacién de conocimiento cientifico, la priorizacion del trabajo
de los grupos de investigacion que conduzcan al fortalecimiento de las lineas de
investigacion y la valoracion y transferencia de los resultados de las
investigaciones a la sociedad.

Los objetivos de la investigacion en la institucidon son: consolidar la cultura de
investigacion, mediante el reconocimiento y afianzamiento de los grupos de
investigacion y sus semilleros de investigacion, fomentar el trabajo académico e
investigativo de forma intra, multi e interdisciplinar, fomentar las publicaciones
cientificas generadas del desarrollo e las lineas de investigaciéon y promover el
espiritu critico, la curiosidad, la busqueda de informacion, la formulacion de
problemas e hipotesis y el trabajo intelectual en investigacion, docencia y
proyeccién social, mediante la creacion y participacion en escenarios académicos.

Para el cumplimiento de estos objetivos, la Corporacion Universitaria de Sucre
cuenta con unas estrategias las cuales son los grupos de investigacion, los
semilleros de investigacion, los proyectos de aula y los trabajos de grado.

1.1 GRUPOS DE INVESTIGACION

Los grupos de investigacion son definidos como la unidad basica de generacion de
conocimiento cientifico y de desarrollo tecnoldgico. Estd compuesto por un equipo
de investigadores de una o varias disciplinas o instituciones comprometidos con
un tema de investigacién. Las acciones del grupo son intencionales y se reflejan
en un plan o agenda de trabajo, organizada en proyectos y actividades orientadas
a conseguir resultados de conocimiento de demostrada calidad y pertinencia. El
grupo de investigacion puede estar conformado por docentes o profesionales
internos o externos a la institucién, y/o estudiantes investigadores (la normatividad
referente al grupo de investigacion se encuentra en el Acuerdo 014 de 2012).

Los grupos de investigacién deben estar adscritos a las facultades y su actividad
investigativa debe corresponder a las lineas de investigacion avaladas por la
institucion.

Para que un grupo de investigacion sea reconocido por la Corporacion
Universitaria de Sucre se requiere:

a) Presentar debidamente diligenciado al Comité Asesor de Investigacion el
formato de solicitud con los anexos y documentacion exigida.



b) Presentar un proyecto de investigacion enmarcado dentro de las lineas de
investigacion de la institucion. Para el efecto, el proyecto debera formularse en el
Formato Unico de proyecto de investigacion.

El Comité Asesor de Investigacibn se encargara de revisar el proyecto de
investigacion y de aprobarlo siempre y cuando cumplan con los requisitos
exigidos.

Con previa aprobacion del Comité Asesor de Investigacion, el Consejo Académico
mediante un acto administrativo se encargar4d de reconocer al grupo de
investigacion.

Después de reconocido el grupo de investigacion por el consejo académico, éste
tiene una vigencia de dos (2) afios. En el trascurso de ese tiempo el grupo debe
demostrarse activo mediante la elaboracion de proyectos de investigacion y otras
actividades investigativas que alimente sus lineas de investigacion.

Semestralmente los grupos de investigacion deben rendir informe al Centro de
Investigacion con los avances de las actividades programadas en su plan de
accion. La descripcién del procedimiento para su conformacién y seguimiento se
encuentra en el documento de Procedimiento de Semilleros y Grupos de
Investigacion aprobado el 15 de noviembre de 2012.

1.2 SEMILLEROS DE INVESTIGACION

Un semillero de investigacion es un grupo o una pequefia unidad académica
conformada por tres (3) o mas estudiantes de pregrado, dirigido por un
coordinador, vinculados a las lineas de investigacion avaladas por la Corporacion
Universitaria de Sucre. El semillero de investigacion es un espacio extracurricular
reconocido por la Corporacién Universitaria de Sucre, mediante el cual, los
estudiantes pueden desarrollar y promover la investigacion, y a su vez, discutir y
analizar diversos temas sobre el quehacer cientifico, apropidandose asi, de
aptitudes y destrezas propias del ejercicio de la investigacion que les permitan ser
responsables de su aprendizaje y de gestionar y construir su propio conocimiento.

El objetivo de los semilleros de investigacion en la Institucion es promover el
desarrollo de la investigacion formativa y la formacion investigativa, que permitan
fortalecer en los participantes de dicho grupo la capacidad de trabajar en equipo,
una educacion participativa, una cultura interdisciplinaria y el ejercicio de la critica
y la argumentacion, contribuyendo asi a su crecimiento personal y profesional (la
reglamentacion concerniente a los semilleros de investigacion esta establecida en
el Acuerdo 015 de 2012 ).

El Centro de Investigacion Institucional en coordinacién con la direccion de cada
programa y/o los grupos de investigacion convocaran a concurso para la



incorporacion de estudiantes a los semilleros de investigacion, segun las
necesidades. Posteriormente, los grupos de investigacion realizan el proceso de
admisioén, en el cual se vincula al aspirante a los grupos de semilleros.

El semillero de investigacion debe estar vinculado a un grupo de investigacion
reconocido a nivel institucional. Este lo conforman al menos tres (3) estudiantes
debidamente matriculados en la Corporacion Universitaria de Sucre y un
coordinador que es un docente, estudiante o egresado miembro activo del grupo
de investigacion al cual esté vinculado el semillero.

El semillero de investigacion tiene reconocimiento institucional cuando el grupo de
investigacion lo presenta ante el comité de investigacion de la facultad
correspondiente. El comité de investigacion de facultad se encargara de analizar la
pertinencia del semillero de investigacion y sugerird el reconocimiento del
semillero ante el consejo de facultad. Este dltimo, se encargard de reconocer
institucionalmente al semillero mediante una resolucion.

Al terminar cada semestre académico los semilleros deben reportan un informe al
grupo de investigacion y esos a su vez al Centro de Investigacion Institucional, en
donde se especifique los adelantos del proyecto, un informe de seguimiento y las
evidencias de las reuniones. Mediante estos informes se puede hacer la
supervision de la operatividad de cada grupo de semillero. La descripcion del
procedimiento para su creacion, vinculacion y seguimiento se encuentra en el
documento de Procedimiento de Semilleros y Grupos de Investigacion aprobado el
15 de noviembre de 2012.

1.3 PROYECTO DE AULA

El proyecto de aula es definido como una propuesta didactica, fundamentada en la
solucion de problemas, desde los procesos formativos, en el seno de la academia.
Entendiendo didactica como un proceso de mediacién entre sujetos que se
comunican haciendo y como la transposicion de las ciencias hacia su ensefianza a
través de preguntas. Pero aquellas preguntas que posibiliten pensar y construir un
camino para hallar su respuesta. Son preguntas que emergen para solucionar
problemas.

Los proyectos de aula se implementa dentro de un semestre académico en una o
varias asignaturas, dependiendo el nucleo problémico que se aborde. Existen dos
formas para su implementacion dentro del aula, todas enfocadas desde una
didactica de ensefianza. La primera forma es opcional, en la cual cualquier
docente puede utilizar de manera voluntaria este tipo de metodologia a través de
los contenidos de su asignatura para lograr la apropiacion conceptual de los
estudiantes y su aprendizaje significativo.



La segunda forma es obligatoria, aqui los directores de programa eligen la
asignatura que hara parte del nacleo tematico y las asignaturas del eje temético en
donde se realizaran los proyectos de aula con base al nucleo problémico
escogido. Una de las asignaturas del eje tematico sera la de metodologia de
investigacion.

El proyecto de aula se estructura en tres momentos: la contextualizacion, lo
metodologico y lo evaluativo. El primer momento, se estipula el problema, el
objeto, el objetivo y los conocimientos. En lo metodoldgico se relaciona el método,
el grupo y los medios. En lo evaluativo se certifica el logro del objetivo mediante la
solucion del problema que dirige el disefio de los proyectos y se indican los
resultados.

La descripciéon del procedimiento de proyectos de aula se encuentra en la guia
para la estructuraciéon del proyecto de aula y en el documento de Procedimiento de
Semilleros y Grupos de Investigacion aprobado el 15 de noviembre de 2012.

1.4 PROYECTOS DE GRADO

El trabajo de grado consiste en una aplicacion teérica o tedrico-practica
presentada como Monografia, Proyecto de investigacion, Informe de Practica,
Ensayo u otras que el Comité Curricular considere pertinentes de acuerdo con el
perfil del egresado, las competencias del Programa Académico o el interés de la
Institucién, del estudiante y de la sociedad. El nUmero maximo de integrantes en
un trabajo de grado es de tres (3) estudiantes.

El tema del trabajo deberd estar enmarcado, preferiblemente, en las lineas de
investigacion definidas por el Programa Académico. El estudiante podra iniciar su
trabajo de grado, una vez cursado y aprobado por lo menos el 80% de los créditos
del programa académico que cursa.

El estudiante entregara su propuesta de Trabajo de Grado a la Unidad Académica
a la cual pertenece. La propuesta debe contener como minimo, el nombre del
estudiante, el nombre del programa académico al cual pertenece, el nhombre del
tema que pretende desarrollar, formulacion del problema, objetivos, justificacion,
revision bibliogréfica.

El Comité de Investigaciones de la Facultad revisa y analiza la propuesta
presentada y emite su concepto de aprobaciéon o no, al decano de la Unidad
Académica, dentro de los 15 dias habiles siguientes a su recibo. Si la propuesta
de trabajo de grado no es aprobada, el estudiante tendra derecho a presentar una
nueva propuesta y reiniciar el tramite correspondiente.

Una vez aprobada la propuesta de trabajo de grado, el Decano informa por escrito
al estudiante, y este cuenta con un plazo maximo de 6 meses, después de haber



cursado y aprobado el 100% del programa académico, para la entrega y
sustentacién del trabajo de grado y de acuerdo a la programacién establecida por
la Institucion para tal fin.

El Trabajo de Grado es revisado y evaluado por dos docentes con las
competencias necesarias para la evaluacion: Uno para la revisibn metodolégica y
otro para la revisidbn conceptual. EI Decano informara mediante comunicacion
escrita al estudiante el nombre de los docentes evaluadores indicando, ademas, la
fecha programada para la evaluacion. Igualmente, le informara al profesor su
designacion como evaluador del Trabajo de Grado.

Los estudiantes deben entregar a los docentes evaluadores, por medio de la
direccién de programa, 3 informes de investigacion, los cuales son: proyecto de
investigacion, informe de avance y el informe final, a este ultimo se le da una
valoracion cuantitativa que equivale a un 60% de la nota de trabajo de grado y se
computa con la nota de la sustentacion que equivale a un 40%.

Los estudiantes que pertenezcan a los semilleros de investigacion pueden
homologar el trabajo de investigacion adelantado dentro del grupo de semillero
como trabajo de grado, para lo cual el estudiante debe cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Ser investigador principal del proyecto de investigacion.

2. EIl tema desarrollado en el proyecto de investigacién debe estar enmarcado
dentro del area disciplinar de la carrera y las lineas de investigacion
establecidas por la facultad.

3. El proyecto de investigacion debe haber sido culminado dentro del dltimo afio
de estudios académicos.

4. El proyecto de investigacién debe ser aprobado por el comité de investigacion
de la facultad a la que pertenezca.

La normatividad concerniente a trabajo de grado se encuentra en el Reglamento
Estudiantil capitulo XV y en el Acuerdo 006 de 2012.



2. LA INVESTIGACION CIENTIFICA

La investigacion cientifica es un proceso de busqueda de nuevo conocimiento,
proceso caracterizado por la creacion del acto, por la innovacion de ideas, por los
meétodos rigurosos utilizados, por la autocritica y por la validacion y juicio critico de
pares. A la investigacion esta unida intimamente la creatividad ya que en buena
medida los resultados de la investigacion son también creacién de conocimiento o
de tecnologia.

Este es un proceso que, mediante la aplicacion del método cientifico, procura
obtener informacion relevante y fidedigna, para entender, verificar, corregir o
aplicar el conocimiento.

La investigacion coge conocimientos o datos de fuentes primarias y los sistematiza
para el logro de nuevos conocimientos. Su caracteristica fundamental de la
investigacion es el descubrimiento de principios generales, para lo cual el
investigador parte de resultados anteriores, planteamientos, proposiciones o
respuestas en torno al problema que le ocupa. Para ello debe:

1. Planear cuidadosamente una metodologia.
2. Recoger, registrar y analizar los datos obtenidos.
3. De no existir los instrumentos debe crearlos.

El investigador debe ser objetivo, es decir, eliminar preferencias y sentimientos
personales. Ademas, se resiste a buscar unicamente aquellos datos que permitan
comprobar su hipétesis; de ahi que emplea todas las pruebas posibles para el
control critico de los datos recogidos y el procedimiento empleado.

En la sociedad del conocimiento la calidad de la educacion superior esta
intimamente asociada con la practica de la investigacion, practica que se
manifiesta de dos maneras: ensefiar a investigar y hacer investigacion. La primera,
que también es conocida como investigacion formativa, hace alusion al ejercicio
de la docencia investigativa, esto es, a utilizar la investigacion en la docencia,
tanto para darle pertinencia cientifica a ésta, como para familiarizar a los
estudiantes con la logica de la investigacion e iniciarlos en su practica, es decir
para adelantar formacion investigativa. Como principales estrategias para el
fomento de la investigacién formativa estan los proyectos de grado, los proyectos
de aula y los semilleros de investigacion.

La segunda, que también es denominada investigacion en sentido estricto, hace
alusioén a la produccién o generacién sistematica de conocimiento y a su aplicaciéon
para resolver problemas del contexto. En la investigacion propiamente dicha se
trata de construir conocimiento universalmente nuevo, que se cumple cuando se
aplica para la solucion de problemas concretos localmente nuevo, entendiendo el
caracter local como el objeto de trabajo. Asi, se podra hablar de investigacién en
sentido estricto solo excepcionalmente, cuando el conocimiento de lo local se hace



paradigmatico (se convierte por ejemplo en modelo de trabajo) y adquiere un
reconocimiento, en su dimensién universal, por parte de la comunidad académica
del area. Este tipo de investigacion se realiza al interior de los grupos de
investigacion consolidados, ya que esto permite el trabajo en equipo que produce
conocimiento significativo y se confronta de manera permanente con sus pares de
todo el mundo.

2.1 ENFOQUES DE INVESTIGACION CIENTIFICA

A continuacion se explican los conceptos y principales caracteristicas de los dos
principales enfoques utilizados en la investigacion cientifica que son el cuantitativo
y el cualitativo.

2.1.1 Investigacion Cuantitativa

Este enfoque estd basado en los métodos de investigacion de las Ciencias
naturales y de las tendencias del Positivismo; relega la subjetividad humana y
busca la verificacion empirica de los hechos y sus causas, con el objeto de
establecer leyes universales. La complejidad humana y de la naturaleza se
reduciria a variables que, cuantificadas y analizadas, facilitarian el célculo de la
probabilidad estadistica de que algo ocurra. El positivismo es la causa del
desarrollo formal del método cientifico que, con frecuencia, se asimila a la Unica
forma vélida de la adquisicion de conocimientos. La investigacion cuantitativa se
basa en el método Hipotético —Deductivo.

La investigacion cuantitativa es una metodologia de investigacion que busca
cuantificar los datos/informacién y, por lo regular, aplica una forma de analisis
estadistico. Se define como un tipo de investigacion que utiliza métodos
totalmente estructurados o formales, realizando un cuestionamiento a través de
preguntas principalmente cerradas y concretas para explorar y entender las
motivaciones y comportamientos de individuos o grupos de individuos. El conjunto
de preguntas se realiza a un niamero de individuos determinado que conforma la
muestra a partir de la cual se recolecta la informacién que posteriormente se va a
analizar.

Dentro de las principales caracteristicas se encuentran:

» Su racionalidad esta fundamentada en el Cientificismo y el Racionalismo, como
posturas Epistemoldgicas Institucionalistas. Profundo apego a la tradicionalidad
de la Ciencia y utilizacion de la neutralidad valorativa como criterio de
objetividad, por lo que el conocimiento estd fundamentado en los hechos,
prestando poca atencion a la subjetividad de los individuos.

» Su representaciéon de la realidad es parcial y atomizada. El experto se
convierte en una autoridad de verdad.
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» La investigacién Cuantitativa tiene una concepcion lineal, es decir que haya
claridad entre los elementos que conforman el problema, que tenga definicion,
limitarlos y saber con exactitud donde se inicia el problema; también le es
importante saber qué tipo de incidencia existe entre sus elementos.

» La objetividad es la Unica forma de alcanzar el conocimiento, por lo que utiliza
la medicion exhaustiva y controlada, intentando buscar la certeza del mismo. El
objeto de estudio es el elemento singular empirico. Sostiene que existe
relacion de independencia entre el sujeto y el objeto, ya que el investigador
tiene una perspectiva desde afuera.

2.1.2 Investigacién Cualitativa

Este enfoque tiene como caracteristica referirse a sucesos complejos que tratan
de ser descritos en su totalidad, en su medio natural. No hay, consecuentemente,
una abstraccion de propiedades o variables para analizarlas mediante técnicas
estadisticas apropiadas para su descripcion y la determinacion de correlaciones.

Los investigadores cualitativos estudian la realidad en su contexto natural, tal
como sucede, intentando sacar sentido de, o interpretar, los fendmenos de
acuerdo con los significados que tienen para las personas implicadas; implica la
utilizacién y recogida de una gran variedad de materiales que describen la rutina y
las situaciones probleméticas y los significados en la vida de las personas.

De acuerdo a Rodriguez (1996) en su libro de metodologia de investigacion,
manifiesta que la investigacion cualitativa no es tarea que se asocie a un momento
dado en el desarrollo del estudio. M&s bien, resulta el fruto de todo el trabajo de
investigacion. En ocasiones el problema de investigacion se define, en toda su
extension, sélo tras haber completado uno o varios ciclos de preguntas,
respuestas y analisis de esas respuestas. Al investigador cualitativo se le pide que
ofrezca, no una explicacion parcial a un problema, como el modo que presenta un
determinado conjunto de variables condicion la forma en que se nos muestra otro
conjunto de variables, sino una comprension global del mismo.

Partiendo de un referente historico, la investigacion cualitativa se visibiliza ya en el
siglo XX, en base en las experiencias antropolédgicas de Levi-Strauss y Malinowski
y consolidados a partir de los aportes tedricos y conceptuales propuestos por la
Escuela de Frankfurt (Adorno, Horkheimer, Marcase y Jurgen Habermans), los
investigadores propusieron una perspectiva calificada como “humanista-
cualitativa” para la investigacién de la realidad humana y social. Desde entonces
se constituyo en el nuevo paradigma, el cualitativo.

El interés de esta nueva visidbn estd puesto en las acciones e interacciones
humanas, en su comunicacién, en su interpretacion y el la solucion de sus
problemas, antes que en la prediccion propia del positivismo.
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En términos generales, lo cualitativo en el contexto investigativo alude a la
categoria filosofica, epistemoldgica y metodolégica que se refiere a la cualidad,
como un determinante interno, singular, substancial, distinto de la cantidad y que
tiene que ver con la calidad de los hechos sociales, es decir, con las propiedades
inherentes de los fendmenos sociales, con los atributos y valores de las personas,
con sus modos de ser, de relacionarse y de ver el mundo, con sus acciones e
interacciones, circunstancias todas ellas que particularizan el horizonte de lo
humano en lo individual y en lo social y reflejan su propia cultura.

Partiendo de lo anterior, se puede inferir que la investigacion cualitativa se define
como el estudio de los fendbmenos sociales y humanos a partir de los significados
de sus propios actores y con el proposito de lograr su comprension, interpretacion
o transformacion. En tal sentido la investigacion cualitativa recurre a una
metodologia que facilite la recoleccién sistematica de los datos, junto a la
descripcion rigurosa, detallada y contextual de los hechos, y que asegure al mismo
tiempo la maxima intersubjetividad en su analisis y su interpretacion.

Dentro de sus principales caracteristicas se encuentran:

Las investigaciones cualitativas usan preferentemente informacién cualitativa
proveniente de entrevistas con preguntas abiertas, entrevistas en profundidad,
observacién no estructurada, observacion participante, documentos, videos, etc.
Su funcion final puede ser la de describir las situaciones estudiadas o bien la de
interpretarlas.

Se estudia grupos pequefios en los cuales sea posible la observacion directa por
parte del investigador que los estudia. A veces so6lo considera unos pocos casos
de una categoria social (como, por ejemplo, sélo algunos profesores, sélo algunos
egresados de un colegio) a los cuales explora en profundidad.

La investigacion cualitativa no parte de hipétesis y, por lo tanto, no pretende
demostrar teorias existentes. Mas bien pretende generar teoria a partir de los
resultados obtenidos. A diferencia de la investigacién cuantitativa, aqui no se
requiere especificar detalladamente el disefio de investigacion. Utiliza un “disefio
emergente”, sencillo, que se va modificando o ampliando segun las necesidades
de la marcha del estudio.

La investigacion cualitativa es holistica. Esto quiere decir que el objeto de estudio
es considerado como totalidad y en su totalidad (por ejemplo, una escuela, como
un todo global, unitario, individualizado como tal). Su tipo frecuente de
investigacion es el “estudio de casos”. A diferencia de la investigacion cuantitativa,
no utiliza variables ni cuantificaciones. En el analisis de datos no emplea técnicas
estadisticas, salvo el uso de frecuencias simples.



12

En dicho andlisis, la investigacion cualitativa agrupa la informacion en categorias.
Para ello constantemente el investigador se pregunta, con relacion a un dato
particular, ¢a qué categoria pertenece?. Las principales técnicas para la
recoleccion de datos -cualitativos son: la observacion no estructurada, la
observacion participante, entrevistas semiestructuradas, entrevistas a profundidad
y grupos focales.
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3. DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS DE LA INVESTIGACION
CIENTIFICA

La investigacion un proceso dirigido a la solucion de problemas del saber,
mediante la obtencién de nuevos conocimientos. Dicho proceso comprende las
siguientes etapas:

» Planificacion (proyecto de investigacion)
» Ejecucion o desarrollo (ejecucion del proyecto)
» Divulgacion (investigacion terminada)

3.1 EL PROYECTO DE INVESTIGACION

El proyecto de investigacion se refiere a la planificacion de la investigacion. En la
l6gica del proceso investigativo se encuentran las siguientes tres etapas
estructurales basicas:
1. Etapa de concepcion, planeamiento y formulacién del proyecto de
investigacion
2. Etapa de ejecucion del proyecto de investigacion o de desarrollo de la
investigacion.
3. Etapa de elaboracion del informe final de la investigacion o de
comunicacion de los resultados.

A continuacion se presenta cada uno de los pasos para la formulacién de un
proyecto de investigacion. Sin embargo dependiendo el enfoque de la
investigacion, el tipo y disefio escogido se debe hacer el ajuste necesario.

Pasos de la formulacidn del proyecto de investigacion

ADMINISTRACION DE
LA INVESTIGACION

| PLANTEAMIENTO JUSTIFICACION || OBIETIVOS || PMARCO TEQRICO || VARIABLES || METODOLOGIA

DEL PROBLEMA /\\ /\\

Estado del arte
Marco tedrico
Definicion conce ptual
inve stig acian
Cronograma
Presupuesto

Descripeian del problama
Formulacian del problema
General
Especificos
Marco conce ptual
Definician operacional
Foblacion - muestra
Enfaque, tipo y disefio de
Instrumento de recole ccidn

3.1.1 Planteamiento del Problema

El problema de investigacion surge cuando el investigador encuentra una laguna
tedrica, dentro de un conjunto de datos conocidos, o un hecho no abarcado por
una teoria, un tropiezo o acontecimiento que no encaja dentro de las expectativas
en su campo de estudio.
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El planteamiento del problema consiste en describir de manera amplia la situacion
objeto de estudio, ubicandola en un contexto que permita comprender su origen y
relaciones. El planteamiento se divide en la descripcién del problema y la
formulacién del problema.

3.1.1.1 Descripcion del problema. En la descripcion se realiza una ambientacion
de la realidad del problema, en relacion con el medio dentro del cual aparece.
Cuando el investigador describe su problema, presenta los antecedentes del
estudio, las teorias en las que se basoO y los supuestos basicos en los que se
apoya el enunciado del problema.

Para la realizacién de la descripcién se debe empezar por realizar un diagnostico
de la situacion actual del problema, identificando los hechos y situaciones que se
observan al analizar el objeto de investigacion. Posteriormente se debe identificar
los hechos o situaciones que lo producen, es decir, las posibles causas del
problema. Y por ultimo, analizar las consecuencias de los resultados si tales
situaciones identificadas en el diagnostico persisten.

3.1.1.2 Formulacion del problema. Consisten en la estructuracion de toda la
investigacion en su conjunto, de tal modo que cada una de sus piezas resulte
parte de un todo y que ese todo forme un cuerpo légico de investigacion.

Es un enunciado que se debe expresar con términos claros y precisos. Esta
formulacion debe presentar el objetivo fundamental del estudio en sus
dimensiones exactas, mediante una exposicion formalmente explicita, indicando
por medio de ella que informacién debe obtener el investigador para resolver el
problema.

Existe dos maneras por las cuales se puede expresar el enunciado: una reviste la
forma de una pregunta; y la otra consiste en una descripcidbn o exposicion. La
primera es mas simple y directa, que la forma descriptiva y se considera muy
indicada cuando el problema no requiere de un amplio y complejo enunciado.

3.1.1 La Justificacion

La justificacion para una investigacion es un ejercicio argumentativo que elabora el
responsable del proyecto en el que establece con consistencia las razones del por
gué se pretende realizar una investigacion, consideraciones relacionadas con el
impacto social, la contribucion al campo de conocimiento y, en algunos casos, las
razones personales a que conduce un trabajo que también enriquecera la
formacion disciplinaria del responsable del proyecto. En otras palabras, se diria
gue una justificacibn plantea razones de pertinencia en lo académico o
disciplinario, en lo social y en lo personal.
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Para el caso de la dimension académica, el autor debera hablar de aquellos
aportes que al campo de conocimiento espera obtener con esta investigacion,
para lo cual sus razones podran ir de lo descriptivo a lo analitico, siempre
buscando convencer de lo importante de la investigacion como de los hallazgos
gue producira en beneficio de su campo disciplinario.

Por correspondencia, en su dimension social, el responsable del proyecto expone
los beneficios que la sociedad tendra una vez concluida la investigacion. Es aqui
que la pertinencia del proyecto estara dada por el impacto social, la incidencia de
sus resultados en el entorno local, por lo que serda necesario que el objeto de
estudio se circunscriba explicitamente a un contexto proximo al investigador.

En el aspecto personal, la justificacion expone aquellas consideraciones que en lo
individual moveran al trabajo de investigacion, por lo que el responsable del
proyecto debe estar convencido de realizar un trabajo que a él le importa
significativamente.

3.1.3 Los Objetivos de Investigacion

El objetivo de la investigacién es el enunciado claro y preciso de los propésitos por
los cuales se lleva a cabo la investigacion. Todo trabajo de investigacion es
evaluado por el logro de los objetivos de la investigacion y estos deben haber sido
previamente formulados y seleccionados al comienzo de la investigacion.

Lo objetivos inician con un verbo de modo infinitivo y solo se plante uno por cada
objetivo.

3.1.3.1 Objetivo General. Consiste en enunciar lo que se desea conocer, buscar y
lo que se pretende realizar en la investigacion, es decir, el enunciado claro y
preciso de las metas que se persiguen en la investigacion a realizar.

El objetivo general es intimamente ligado con la formulacion del problema, ya que
detras de cada objetivo hay un problema, al cual se trata de presentar alternativas
de solucién a través de su enunciado. De igual forma, el objetivo general apunta a
los resultados del estudio, que son conseguidos con el logro de este.

Para el logro del objetivo general, se debe apoyar en la formulacién de objetivos
especificos.

3.1.3.2 Objetivos Especificos. Son los que identifican las acciones que el
investigador va a realizar para ir logrando dichos objetivos. La suma de los
objetivos especificos es igual al objetivo general y por tanto a los resultados
esperados en la investigacion.
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Son los objetivos especificos los que se investigan y no el objetivo general, ya que
este se logra como resultado. El nimero de objetivos especificos depende de las
acciones necesarias a realizar para el logro de un objetivo general.

3.1.4 Marco Tebdrico

Es el elemento que direcciona el camino a seguir en el trabajo cientifico, ya que en
base a éste se inicia, continla o hace que ésta fracase, ya que cuando se tiene
planteado el problema de estudio- es decir, que se poseen los objetivos vy
preguntas de investigacion — y se ha evaluado su factibilidad, el siguiente paso
consiste en sustentar tedricamente el estudio, etapa que se ha denominado
“elaboracion del marco tedrico”. Este paso implica analizar y exponer aquellas
teorias, enfoques teodricos, investigaciones y antecedentes en general que se
consideran vélidos para un correcto encuadre del estudio.

El elaborar el marco teérico no es s6lo hacer una revision o resefia de lo que se ha
hecho antes con titulos semejantes, sino de insertarse de manera real y profunda
en la actividad cientifica con el fin de encontrar el sentido de la investigacion que
se quiere hacer. La investigacion teodrica, previa a toda experimentacion ubica al
investigador dentro de este proceso y le sugiere cuales son las preguntas que
todavia no tienen una respuesta comprobada y que son objeto de estudio.

El marco tedrico no solamente abarca la revision de conceptos y/o teorias que
apoyan una investigacién. Ademéas del marco teérico que debe sustentar cada
investigacion, debe ser tomado en cuenta el marco de referencia y el marco
conceptual en el cual se circunscribe la investigacion a realizar. Esto se presenta
de manera resumida en la siguiente figura.
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MARCO DE REFERENCIA DE LA INVESTIGACION

La investigacion a realizar debe tomar en cuenta el
conocimiento previamente construido, pues ésta
forma parte de una estrctura tedrica va existente.

'

MARCO TEORICO

onWEEZ

Descripcion de los elementos tedricos planteados
por uno y'o por diferentes autores v que permiten
al investigador fundamentar su proceso de
investigacion

'

MAFR.CO CONCEPTUAL

e R A =N e W e =

oo AEoMmMA

Fl investigador define v delimita segun su criterio
v de acverdo a su marco tedrico conceptos
involucrados en las vanables de mvestigacion

3.1.5 Variables de Estudio

El término “variable” en su significado mas general, se utiliza para designar
cualquier caracteristica de la realidad que pueda ser determinada por observacion
y que pueda mostrar diferentes valores de una unidad de observacion.

Todos aquellos factores, eventos 0 sucesos, susceptibles de cambio, ya de sea de
origen personal, social, fisico, etc., que pueda adoptar mas de un valor, se le
denomina variable, asi por ejemplo, la edad, es una variable cuantitativa (valor
numerico); otro ejemplo, seria el género de naturaleza cualitativa (es categorico).

3.1.5.1 Definicién Conceptual de Variables. Proceso a través del cual definimos
el sentido de los términos y categorias que utilizamos en un proyecto de
investigacion.

3.1.5.2 Definicion Operacional de Variables. El proceso de identificar y
determinar como medir de manera observable o empirica las caracteristicas de
cualquier concepto o variable que el investigador quiera estudiar. Se debe
especificar las dimensiones y los indicadores de cada variable que se pretenda
medir.
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La forma mas comun de realizar la operacionalizacion de variables es a través del
siguiente esquema:

Dimensiones Indicadores Indices

Variable r
!_, Factores a medir — Senala los elementos.que — Ponder.amones 0
permiten medir y cuantificar valoraciones
en la practica el comporta-
miento de las variables

3.1.6 Metodologia de Investigacion

La metodologia del proyecto incluye el tipo o tipos de investigacién, la poblacion
objeto de estudio, las técnicas y los procedimientos que seran utilizados para
llevar a cabo la indagacion. Es el "cdmo" se realizaré el estudio para responder al
problema planteado.

3.1.6.1 Tipo de investigacion. Se refiere a la estructura que tendra la
investigacion, estos segun el nivel de profundidad pueden ser:

e Exploratorios: se realizan cuando el objetivo es examinar un tema o
problema poco estudiado o que no ha sido abordado antes.

e Descriptivos: buscan especificar propiedades importantes de personas,
grupos, propiedades o cualquier otro fendbmeno que sea sometido a
analisis.

e Correlacionales: tienen como propésito medir el grado de relacién que
existen entre dos o0 mas variables.

e Explicativos: se centran en explicar por qué ocurre un fenbmeno, en qué
condiciones se da este y el porqué de la relacion de variables.

3.1.6.2 Disefio de Investigacion. Se refiere a la planeacion metodolégica que se
realiza de la investigacion. Estos se dividen en experimentales y no
experimentales:

e Experimentales: implica una manipulacion de variables. Debe existir como
minimo una variable independiente y una dependiente. Se clasifican en:
experimentos puros, cuasi-experimentos y pre-experimentos.

e No experimentales: no existe manipulacion de variables, se clasefican en
transversales (se realizan en un solo momento) y longitudinales (se realiza
en varios momentos o cohortes). En los primeros entran las investigaciones
descriptivas y correlacionales. Y los segundos se dividen en investigacion
de evolucion de grupo, de tendencia y de panel.
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3.1.6.3 Poblaciéon. Es el conjunto total de individuos, objetos o medidas que
poseen algunas caracteristicas comunes observables en un lugar y en un
momento determinado.

3.1.6.4 Muestra. Es un subconjunto fielmente representativo de la poblacion. El
tipo de muestra que se seleccione dependera de la calidad y cuan representativo
se quiera sea el estudio de la poblacién. La seleccién de los objetos muéstrales se
puede hacer de dos formas: una no probabilistica, en donde el investigador
selecciona de forma intencional y la otra es probabilistica donde la seleccion es
aleatoria o al azar

3.1.6.5 Métodos de recoleccion de informacion. Los métodos de recoleccion
son técnicas e instrumentos que se utilizar para recoger la informacion
correspondiente a las variables o problema de investigacion estudiado.
Dependiendo el disefio metodoldgico y el tipo de informacién el investigador
decide el tipo de instrumento que va a utilizar, entre las comunes estan: la
encuesta, la entrevista, la observacién, las escalas y los grupos focales. Para los
instrumentos o técnicas utilizadas es necesario describir la validez y confiabilidad
de estos.

3.1.6.6 Procedimiento. El procedimiento es la descripcion detallada de los pasos
metodoldgicos que se desarrollaran para la ejecucion de la investigacion.

3.1.7 Administracion de la Investigacion

Se refiere a la estrategia operativa del proyecto en donde se administra y se
controla. En ellos se programan las actividades, los recursos humanos, financieros
y materiales y el tiempo requerido para poder llevar a cabo el proyecto de
investigacion.

3.1.7.1 Cronograma: descripcion de las actividades en relacion con el tiempo en
gque se van a desarrollar. Para la presentacion del cronograma se utiliza
generalmente diagramas lo cual permite visualizar el tiempo de cada actividad.
Los diagramas de uso mas comunes son las barras, conocidos con el nombre de
diagrama de Gantt, que se utilizan en proyectos sencillos. Para proyectos mas
complejos se utilizan, apartir de teorias de sistemas, los diagramas de flechas o
redes como el PERT y el CPM.

3.1.7.2 Presupuesto: es una planificacion financiera que comprende el célculo
detallado de cada uno de los costos que, para una mayor comprension y facilidad
de control, se agrupan por rubros. Para elaborarlo, primero se hace el céalculo
detallado de cada uno de los rubros y renglones de gasto. Posteriormente, se
procede a la distribucion de los costos en fuentes de financiacion o entidades a las
cuales se considere pertinente presentarles el proyecto.
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4. INFORMES DE INVESTIGACION

Para presentacion de informes de investigacion al interior de la Corporacion
Universitaria de Sucre, es necesario que cada uno de estos cumpla con los

siguientes requisitos:

ANTEPROYECTO

PROYECTO

El anteproyecto es el documento que evidencia
la planeacion de una propuesta de
investigacion, evidenciando un primer
acercamiento a lo que se desea investigar. Por
lo general este documento se presenta con el
fin de que sea evaluada la importancia,
pertinencia y la coherencia de la idea de
investigacion con el fin de ser aprobada o no.
La redaccion de este documento se hace a
futuro. Contiene los siguientes puntos:

El proyecto es la planificacién detallada y a
profundidad de lo que se desea investigar y el
como se desea investigar. La redaccion se
hace a futuro. Contiene los siguientes puntos:

1. Planteamiento del problema
1.1 Descripcion del problema

1.2 Formulacion del problema
2. Justificacion
3. Objetivos

3.1 General

3.2 Especificos

1. Planteamiento del problema

1.1 Descripcion del problema

1.2 Formulacion del problema
Justificacién

Objetivos

3.1 General

3.2 Especificos

Estado del arte

Marco teorico

Marco conceptual (para estudios cualitativos)
Variables (para estudios cuantitativos)

7.1 Definicién conceptual de variables
7.2 Definicién operacional de variables

wn

No ok

g' I\Eﬂifciotgglii(r)te 8. Metodologia de investigacion
’ . . L 8.1 Tipo y disefo de investigacion
6. Metodologia de investigacion S
: o . S 8.2 Poblacién y muestra
6.1 Tipo y disefio de investigacion . ” . .
s 8.3 Método de recoleccion de informacion
6.2 Poblacién y muestra L
P . . L 8.4 Procedimiento
6.3 Método de recoleccion de informacion il L ) o
. 8.5 Analisis estadistico (para estudios cuantitativos)
6.4 Procedimiento
9. Cronograma
7. Cronograma
10. Presupuesto
8. Presupuesto 11. Bibliografia
9. Bibliografia ) 9

INFORME DE AVANCE

INFORME FINAL

El informe de avance evidencia la ejecucion
parcial del proyecto, con un minimo de 30% de
ejecucion de los objetivos planteados. La
redaccién se realiza en algunas partes del
documento a futuro cuando denota la no
ejecucibn y en pasado cuando existen
actividades ejecutadas. Contiene los siguientes
puntos:

El informe final evidencia la ejecucion del
proyecto de investigacién. La redaccion debe
realizarse en su totalidad en pasado. Contiene
los siguientes puntos:

1. Planteamiento del problema
1.1 Descripcion del problema
1.2 Formulacién del problema

2. Justificacién
3. Objetivos
3.1 General

3.2 Especificos
4. Estado del arte
5. Marco tedrico

1. Planteamiento del problema

1.1 Descripcion del problema

1.2 Formulacién del problema
Justificacién

Objetivos

3.1 General

3.2 Especificos

Estado del arte

Marco teérico

Marco conceptual (para estudios cualitativos)
Variables (para estudios cuantitativos)

7.1 Definicién conceptual de variables

wn

No ok
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9

Marco conceptual (para estudios cualitativos)
Variables (para estudios cuantitativos)

7.1 Definicion conceptual de variables

7.2 Definicion operacional de variables
Metodologia de investigacion

8.1 Tipo y disefio de investigacion

8.2 Poblacion y muestra

8.3 Método de recoleccién de informacion
8.4 Procedimiento

8.5 Analisis estadistico (para estudios cuantitativos)
Avance de resultados

10. Cronograma
11. Presupuesto
12. Bibliografia

10.
11.
12.
13.

7.2 Definicién operacional de variables
Metodologia de investigacion

8.1 Tipo y disefio de investigacion

8.2 Poblacion y muestra

8.3 Método de recoleccién de informaciéon
8.4 Procedimiento

8.5 Andlisis estadistico (para estudios cuantitativos)
Resultados

Analisis de resultados

Conclusiones

Recomendaciones

Bibliografia
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5. NORMAS APA PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS ESCRITOS

Las Normas APA son un conjunto de normas y directrices propuestas por la
Asociacion Americana de Psicologia para asegurar una presentacion clara y
consistente del material escrito. Para la Corporacién Universitaria de Sucre es de
estricto uso las normas APA para la presentacion de trabajos de investigacion en
el programa de psicologia. Para el resto de los programas es opcional, sin
embargo, se recomienda su revision ya que para muchas publicaciones cientificas
arbitradas en inglés y espafiol se exige este tipo de norma.

A continuacién se muestran instrucciones de la aplicacion de la norma basado en
la quinta actualizacion y realizando algunas adaptaciones:

5.1 TITULOS: Los titulos pueden ser de tres niveles.
e Primer nivel: se coloca en negrita, centrado, en mayuscula y el
contenido del texto aparte. Por lo general se utiliza para titulos
principales. Ejp:

PRIMER NIVEL

e Segundo nivel: se coloca hacia la izquierda, en cursiva y el contenido
del texto va aparte. Se utiliza en subtitulos. Las letras van en
minusculas a excepcioén de la primera. Ejp:

Sujetos

Personas que hacen parte de un grupo...

e Tercer nivel: se coloca hacia la izquierda, en cursiva y el contenido
del texto va seguido después de un punto. Se utiliza en subtitulos,
cuando el contenido del parrafo es de 2 a 3 lineas. Las letras van en
minusculas a excepcién de la primera. Ejp:

Control. Actuaron como grupo control, algunos pacientes de cirugia de
corta permanencia...

Recomendaciones:

v" Un subtitulo no debe colocarse en la Ultima linea de una pagina

v' Después de un subtitulo debe haber por lo menos 2 lineas de
contenido

v’ El titulo o subtitulo debe tener como maximo 200 caracteres
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5.2MARGENES: deje un margen al lado izquierdo y arriba de 3 centimetros, y un
margen abajo y al lado derecho de 2.5 centimetros. Solo en el caso de que

haya un titulo de primer nivel el margen de arriba sera de 5 centimetros. Ejp:
|

3cm

5cm

L 3cm 25cm < > 3cm 25ecm <

25cm 25¢cm
I i

5.3 ENCABEZADOS: el documento puede contar hasta con 4 niveles de

encabezado.

e Encabezado de primer nivel: 1. se utiliza en los titulos de primer nivel.

‘ 1. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

e Encabezado de segundo nivel: 1.1. Se utiliza en subtitulos.

‘ 1.1 Obijetivo general

e Encabezado de tercer nivel: 1.1.1. Se utiliza en subtitulos.

‘ 1.1.1 Las creencias.

e Encabezado de cuarto nivel: 1.1.1.1. Se utiliza en subtitulos.

‘ 1.1.1.1 Los sentimientos

No debe numerarse la portada, la tabla de contenido, la bibliografia y los

anexos.

5.4PAGINACION: el nimero de la pagina debe situarse en el extremo superior

derecho de la hoja. No se debe paginar la portada, aunque si se cuenta en

la
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numeracion. Por lo que se empieza a paginar desde la tabla de contenido con
el nimero 2.

ESPACIOS Y SANGRIAS

e Todo el trabajo debe estar a doble espacio, en letra Arial o Times New
Roman numero 12.

e En el documento se deben separar los parrafos y titulos a un espacio
doble.

e La primera linea de todos los parrafos debe tener una sangria de 1
centimetro (sangria de primera linea). Ejp:

Al principio de los afios 60's, los japoneses se distinguian por hacer cosas muy
diferentes de las que hacen ahora. Juguetes baratos, aceros de baja calidad, imitaciones
de productos americanos, aparatos electronicos muy corrientes.

e En la bibliografia, todas las lineas que van después de la primera en
cada pérrafo, deben tener 1 centimetro (sangria francesa). Ejp:

Carrasco, A. Navarrol, Y. Sanchez, J. Y Torrico, E. (2004). Comportamientos y
actitudes sexuales en adolescentes y jévenes. Archivos Hispanoamericanos
de Sexologia, 10(2), 167 — 182. Tomado el 5 de junio de 2008 desde la base
de datos EBSCO.

e Todo el documento debe ir justificado, es decir alineado en los
margenes izquierdo y derecho.
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5.6CITAS TEXTUALES: son conceptos que emite uno o varios autores y se
transcribe textualmente al documento. Las citas textuales pueden ser cortas o
largas, las dos se colocan de manera distinta en el documento.

Citas textuales cortas: contiene menos de 40 palabras, debe
incorporarse dentro del texto y encerrarse entre comillas dobles (“ 7).
En el texto se registra el apellido del autor, la fecha de publicacion del
libro y el nimero de la pagina. Estos datos, se pueden poner al
comenzar o terminar la cita, o también se pueden escribir algunos al
comienzo y otros al final. Ejp:

Lavin (1986) observo que “la television sirve como sustituto de padres para
algunos jévenes adultos” (p. 28).

“Se han encontrado diferencias individuales en cuanto a la inteligencia
emocional” (Goleman, 2003, p. 122).

Tampoco es necesario encerrar en parentesis todas las veces el afio de
publicacién del libro. Ejemplo:

En 1988, Scarano y Walker encontraron que ‘las mujeres androginas
responden de manera diferente a los dilemas relacionados con la propia valia
que las mujeres estereotipicas” (p. 37).

Cuando un mismo autor se repite dos veces en un mismo parrafo, no se
necesita repetir el afio de publicacion. Ejemplo:

Milgram (1963) se intereso en el grado en el que las personas obedecerian a
una autoridad. Un porcentaje mucho mas alto de los participantes en el
experimento de Milgram “obedeci6 a la autoridad con respecto a lo que
predijeron varios grupos de jueces” (p. 5).

Citas textuales largas: contiene mas de 40 palabras, debe colocarse
aparte del texto. En el lado izquierdo y derecho debe tener 2 centimetros
de sangria. En el texto se registra el apellido del autor, la fecha de
publicacién del libro y el numero de la pagina. Estos datos, se pueden
poner al comenzar o terminar la cita, o también se pueden escribir
algunos al comienzo y otros al final. Ejp:
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White (1955), declara:

Cristo fue tratado como nosotros merecemos a fin de que nosotros pudiéramos
ser tratados como €l merece. Fue condenado por nuestros pecados, en los que
no habia participado, a fin de que nosotros pudiésemos ser justificados por su
justicia en la cual no habiamos participado. El sufrié la muerte nuestra, a fin de
que nosotros pudiésemos recibir la vida suya (p. 16).

Si hay mas parrafos dentro de la cita, sangre a medio centimetro la
primera linea del segundo, tercer parrafo, etc. a partir del margen de la
cita. Ejp:

White (1955, p. 16) afirma:

Cristo fue tratado como nosotros merecemos a fin de que
nosotros pudiéramos ser tratados como él merece.

El sufri6 la muerte nuestra, a fin de que nosotros
pudiésemos recibir la vida suya.

Citas con un solo autor:

Knight (2002) afirma que “los maestros cristianos son agentes de
reconciliacion” (p. 217).

Tome en cuenta que al terminar la cita no debe colocar punto sino hasta
después de cerrar el paréntesis que contiene el numero de la pagina.

Citas de 2 autores: Siempre cite los apellidos paternos cada vez que se
presente la referencia dentro del texto.

Pérez y Torres (1998) opinan que “la actual situacion del mundo es un reflejo
de la condicién en que se encuentran la mayoria de los hogares hoy” (p. 48)

Citas de 3, 4 0 5 autores: Cite el apellido de todos los autores la primera
vez que se presente la referencia; y en las citas subsecuentes, incluya
unicamente el apellido del primer autor, seguido de et al. Ejemplo:

Primera vez que se cita en el texto:
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Hernandez, Fernandez y Baptista (1998), consideran que la “investigacion
correlacional tiene, en alguna medida, un valor explicativo aunque parcial” (p.
65).

Después que se citaron una vez:

Hernandez et al. (1988), determinaron que “la investigacién no experimental es
la que se realiza sin manipular deliberadamente las variables” (p. 184).

Dentro del texto se pueden citar hasta 5 autores, cuando se pasa de
este numero, seguido del quinto autor se agrega et al. Ejp:

‘ (Ajzen, Fishbein, Jaccard, Davidson, Godin, et al., 1987, p. 102.)

e Cbmo citar un autor que publica varios libros el mismo afio: Cuando se
tienen diferentes citas de un autor que publicé varios libros o trabajos en
un mismo afio, se ordenan alfabéticamente usando las letras del
alfabeto luego del afio. En la bibliografia debe aparecer también el afio
junto con la letra del alfabeto. Ejemplos:

White (1979a) muestra que “cada ser humano, creado a la imagen de Dios,
estd dotado de una facultad semejante a la del Creador: la individualidad, la
facultad de pensar y hacer” (p. 17).

White (1979b) admite que “debido a que esta obra es descuidada, muchos
jovenes no pasan nunca mas alla del mero alfabeto de la experiencia cristiana”
(p. 432).

e Citas secundarias: es cuando se citar a un autor que es citado por otro
escritor. Ejp:

White (citada en Grajales, 1997) afirma que “no se debe inculcar por la fuerza
la instruccion en una mente que no esta lista para recibirla” (p. 9).

En la lista de referencias o bibliografia se hace la entrada bibliogréfica
del autor que cita a otro autor. En el ejemplo anterior se haria la
referencia de Grajales y no de White.

5.7CITAS NO TEXTUALES O PARAFRASEADAS: Las citas parafraseadas
requieren que se escriba en el texto sélo el apellido y el afio de publicacion del
libro. Estos datos pueden o no encerrase en paréntesis, dependiendo la
manera como es redactado el texto. Por no ser una cita textual, no lleva
comillas ni nUmero de pagina. Ejemplos:
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v" Segun Knight (2005), la muerte de Cristo no invalidé o anulé la Ley Moral.
v La muerte de Cristo no invalidé o anul6 la Ley Moral (Knight, 2005).

v" En el 2005, Knight consideré que la muerte de Cristo no invalidé o anul6 la
Ley Moral.

Cuando mas de uno o varios autores hacen parte de la misma afirmacion, si
la cita se coloca entre paréntesis se separa con punto y coma (;). Ejemplos:

v' (Bentler y Speckart, 1981; Valois, 1988)

v" (Crawford, 1985; Fishbein, 1980)

Se aplica las demas reglas vistas en citas textuales, sin colocar el nimero
de péagina, en lo referente a: Citas secundarias, citas de un autor que
publica varios libros el mismo afio, citas de 3, 4 o 5 autores, et al. después
del quinto autor, citas de 2 autores.

5.8 PIE DE PAGINA: los pies de pagina deben ser restringidos al minimo. Use
nameros superindices en el texto para indicar la referencia a un pie de
pagina particular.

5.9 NUMEROS: las cifras del uno al nueve se escriben en palabras y todas las
superiores se escribe con numeros. Las excepciones de esta regla son las
siguientes:

v

AN

Escribir cualquier cifra que esté al inicio de una oracién (cuando sea
posible, reformular la sentencia para evitar la escritura en palabras al
comienzo, ejp:

‘Los participantes fueron 62 hombres y 56 mujeres’, en vez de ‘Cincuenta y
dos hombres y 56 mujeres sirvieron como participantes’

Usar nameros al escribir cualquier unidad de medida, o si se expresan
porcentajes: 2%, 27 m., $4, 4 afos, etc.

Usar numeros para: escala Likert de 5 itemes, 7 puntos, etc.

Usar un cero antes del punto decimal cuando los nUmeros son menores
a uno, y cuando éste no puede ser mayor a la unidad, ejp:

Niveles de significacion estadistica, correlaciones y proporciones. (r = -.86; p <
.01).
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5.10 BIBLIOGRAFIA O LISTA DE REFERENCIAS

v' Toda la lista de referencias va a doble espacio y todas las lineas que
van después de la primera en cada parrafo, deben tener 1 centimetro
de sangria (sangria francesa).

v’ Para referir una obra de un autor Unico, se escribe el apellido del
autor, una coma y sus iniciales, antes del afio de publicacion entre
paréntesis.

v Para referir la obra de dos autores, éstos se escriben con el mismo
formato, pero unidos por una “y griega” si la obra esta en espafiol, o
bien por un “&” si la obra consultada esta en inglés.

v Para referir la obra de tres 0 mas, simplemente se enumeran
separados por comas -en el orden que se haya establecido en la
fuente-, salvo el ultimo, quien se asocia a sus colegas por la “y
griega” o “&”

v" Cuando existen mas de 6 autores se coloca, seguido el sexto autor
se coloca et al.

v' Cuando en la lista de referencias hay varias publicaciones de un
autor, se ordenan por el afio de publicacion, primero el més antiguo.
Ejemplo:

White, G. (1989). Consejos sobre la salud e instrucciones para los obreros,
médicos y misioneros. Miami: Publicaciones Interamericanas.

White, Elena G. (1991). Mente, caracter y personalidad. Buenos Aires: Casa
Editora Sudamericana.

v' Cuando uno o varios autores publican varios libros el mismo afio se
ordenan alfabéticamente usando las letras del alfabeto luego del
afo. Ejp:

White, G. (1989a). Consejos sobre la salud e instrucciones para los obreros,
médicos y misioneros. Miami: Publicaciones Interamericanas.

White, G. (1989b). Mente, caracter y personalidad. Buenos Aires: Casa Editora
Sudamericana.

¢ Referencia de un libro: se coloca el apellido, letra inicial del nombre. (afio de
publicacién). Nombre del libro en cursiva. ciudad: editorial. Ejp:
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Van Pelt, N. (2001). Secretos de la dicha conyugal. Santa Fe de Bogoté:
Asociacion Publicadora Interamericana.

Libro clasico que ha sido traducido: apellido del autor del libro clasico, letra
inicial del nombre. (afio de publicacion del libro traducido). Nombre del libro
traducido. autores de la traduccion (Trads.) nombre del libro clasico en
cursiva (el volumen y las paginas en cursiva. Ciudad en cursiva: editorial en
cursiva (afio de publicacion del trabajo original en cursiva). Ejp:

Freud, S. (1993). El olvido de los nombres propios. En J. Strachey (Ed.) y J.L.
Etcheverry y L. Wolfson (Trads.) Obras completas (Vol. 6 pp. 9 — 22). Buenos
Aires, Argentina: Amorrortu (Trabajo original publicado en 1991).

Referencia de una revista o un periodico: en el caso de la revista. Apellido,
inicial del nombre. (afio de publicacion). Nombre del articulo. Nombre de la
revista en cursiva, numero del volumen en cursiva, pagina de inicio del
articulo y final.

Grajales, T. (2002). Habitos de estudio y factores relacionados en alumnos de la
Universidad de Montemorelos. Revista internacional de estudios en
educacion, 2, 115-134.

Medina, C. (2002, 8 de febrero). Montoya cambiara de canal. El Tiempo, 4A.

Referencia de una enciclopedia o diccionario: apellido, letra inicial del
nombre. (afio de publicacion. Nombre de la palabra o concepto. nombre en
cursiva de la enciclopedia (numero del volumen, la pagina de inicio y
terminacion de la bausqueda). Ciudad: editorial.

Berfmann, P. (1993). Relatividad. Nueva enciclopedia Britanica (Vol. 26, pp. 501-
508). Chicago, EE. UU.: Enciclopedia Britanica.

Nota: Si una enciclopedia no tiene crédito, comience la referencia con el
titulo de la obra en la posicion del autor. Cuando el autor es corporativo,
comience con el nombre de la entidad.

Referencia de una tesis no publicada: apellido, letra inicial de nombre. (afio
de creacién). Nombre de la tesis en cursiva. Especificar de que tipo de tesis
es y no publicada. Nombre de la universidad, ciudad.

Almeida, G. (2007). Disfuncionalidad de las familias con padres alcohélicos en el
barrio San Javier de Medellin. Tesis de maestria no publicada. Fundacién
Universitaria Luis Amigo, Medellin, Colombia.
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Ribero, L. (2004). Actitudes y comportamientos sexuales de jévenes adventistas
de Colombia. Disertacién doctoral no publicada, Universidad Peruana Union,
Lima, Pera.

Fuentes de internet: la red contiene documentos de diferentes tipos que se
estructuran y presentan de maneras variadas. Se pueden encontrar
articulos de revistas que se publican en linea, documentos que se pusieron
en la red o paginas Web, entre otras. Es importante tener en cuenta los
siguientes aspectos para utilizar y citar los documentos de esta fuente:

Dirigir a los lectores lo mas cerca posible a la informacién que esta siendo
citada y proporcionar direcciones correctas.

Como minimo una referencia de Internet debe tener lo siguiente:
1. Titulo o descripcion del documento.

2. Fecha (puede ser la de publicacion, actualizacibn o de cuando se
recupero).

3. Direccion electronica completa. Ej.
http://apa.org/monitor/oct0O0/workplace.htm

4. Si es posible, deben identificarse los autores.

Referencia de un documento electrénico: apellido, letra inicial de nombre.
(dia, mes y afio de publicacion). Nombre del documento. Nombre de la
pagina web en cursiva. Dia, mes y afio en que fue tomada la informacion y
la direccion web.

Fredrickson, B. (2004, 7 de marzo). Cultivando emociones positivas para tener
una mejor salud. Prevencién y Tratamiento, 3. Recuperado el 20 de
noviembre de 2007 de
http://www.journal/prevencion/volumen3//salud.a004tn.html

Péaez, A. (2008, 15 de febrero). Cuide sus emociones. El tiempo. Recuperado el 22
de febrero de 2008, de http:www.eltiempo.com

Referencia de una base de datos: autores. (afio de publicacion). Nombre
del articulo. Nombre de la revista en cursiva, numero del volumen en
cursiva, la pagina de inicio y de terminacion del articulo. Dia, mes y afio en
gue fue bajado el articulo y la base de datos de donde se bajé.



http://www.journal/prevención/volumen3/

5.11

32

Eid, M., y Langeheine, R. (1999). A new model and its application to the
measurement of affect. Psycological Methods, 4, 100 — 116. Recuperado el
19 de noviembre de 2006 de la base de datos PsycARTICLES.

Referencia de un documento electronico sin fecha: nombre del autor, en
caso de tenerlo, sino nhombre de la pagina o si no existe ninguna de las
anteriores se coloca el nombre del documento. (sin fecha). Nombre del
documento. Fecha de cuando fue descargado y la direccion web.

Jorgemax. (s/f). La inteligencia emocional. Recuperado el 20 de noviembre de
2007 de http:usuarios.intercom.es/educador/emocion.htm

Referencia de un CD-ROM: autores. (fecha de publicacion). Nombre del
documento en cursiva. Nombre del CD. Ciudad: entre corchetes [CD-ROM].
Biblioteca si la hay. Editorial.

White, E. (1998). EI camino a Cristo. Libros del Espiritu de Profecia.
Montemorelos: [CD-ROM]. Biblioteca Electrénica. APIA.

Referencia de documentos no publicados: autores. (fecha de creacion).
Nombre del documento. Ciudad: documento sin publicar.

Ruiz, H. (1999). Proyecto Afirmacion. Montemorelos: documento sin publicar.

PRESENTACION DE TABLAS: Las tablas se numeran de manera
consecutiva, en el orden en el que se mencionan por primera vez dentro del
texto, y se identifican por la palabra Tabla y su nimero arabigo alineados a
la izquierda, en la parte superior de la misma. De un doble espacio y
comience el titulo de la tabla alineado a la izquierda anotando con
mayusculas las letras iniciales de las palabras importantes, y anote el titulo
en cursivas.

El titulo de las tablas debe ser breve, claro y explicativo. Dé un espacio
doble a todas las notas ubicadas al final de la tabla y alinéelas a la
izquierda. Ejp:

Tabla 1.

Operacionalizacion de Variables.

Respecto a la citacion de las tablas en el texto, refiérase a estas por sus
nameros. Ejemplo: como se muestra en la tabla 8|
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En el contenido de la tabla solo se debe hacer visibles las lineas
horizontales mas importantes. Ejp:

Baj Alt
e ° IC 95% P
Rendimiento  Rendimiento
- o Z = P OR*
. (IN =167) (N =179) R
Factores Resilientes , . Inf. Sup
Media (DE)  Media (DE) : P
Introspeccion 53,14 (3,33 34,78 (5,72) -3,117 0002 1043 0616 1765 0576
Interaccion 42,07 (4,88) 43,32 (5,06) -2438 0015 1318 0678 2560 0416
Iniciativa 40,15 (3,95) 4391 (6,03) -3744 0000 2410 1439 4038 0,001
Independencia 38,88 (3,87) 39,69 (3,83) -2050 0040 1485 0893 2465 0,126
Humeor 31,95 (6,40) 32,08 (5,86) 0,252 0801 0244 05316 1380 0498
Creatividad 32,96 (4,54) 33,65 (5,02) -1,501 0133 0943 0362 1,580 05823
Moralidad 31,19 (4,02) 31,97 (3,59) -2099 0036 0812 0448 1470 0491
Pensamiente Crtico 32,30 (3,88) 33,34 (3,31) -2337 0011 1,028 0661 1,737 0920

DE: Desviacion Estandar; * Prueba de U de Mann Whitney; " Alpha de U de Mann Whitnery;
* Regresion logistica binana (odds Ratio); ® Alpha de Odds Ratio; p < 0,050.

e Pie de pagina de las tablas:

v" Una nota general se justifica si explica o provee informacion relativa
a la tabla como un todo. Las notas generales seran designadas por
la palabra Nota (en cursiva), seguida de un punto.

v Una nota especifica es la que se refiere a una columna o dato en
particular. Las notas especificas se indican por letras minasculas
escritas en superindices (a, b, ¢), que se ordenaran horizontalmente
a través de la tabla, siguiendo el orden de las filas.

5.12 PRESENTACION DE GRAFICOS: Las gréficas muestran relaciones—
comparaciones y distribuciones—en un conjunto de datos y pueden exhibir,
por ejemplo, valores absolutos, porcentajes o indices— Conserve las lineas
claras y sencillas y elimine los detalles ajenos. La presentacion de
informacion en los ejes horizontal y vertical debe ser ordenada (ejemplo, de
menor a mayor) y consistente (en unidades de medida comparables).

Las graficas se numeran de manera consecutiva, en el orden en el que se
mencionan por primera vez dentro del texto, y se identifican por la palabra
Grafico y su nimero arabigo alineados a la izquierda, en la parte superior
de la misma. De un doble espacio y comience el titulo del gréafico alineado a
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la izquierda anotando con mayusculas las letras iniciales de las palabras
importantes, y anote el titulo en cursivas.

Grafico 1.

Variables del Experimento.

PRESENTACION DE FIGURAS: En las normas APA, cualquier tipo de
ilustracion distinta a una tabla se denomina figura. Una figura puede ser un
diagrama, grafica, fotografia, dibujo u otro tipo de representacion. Las
normas para las buenas figuras son sencillez, claridad y continuidad.




35

6. NORMAS ICONTEC PARA LA PRESENTACION DE TRABAJOS
ESCRITOS

A continuacion se muestran algunas instrucciones para la presentacién de
documentacion de tesis, trabajos de grado y otros trabajos de investigacion
basados en la Norma Técnica Colombiana — NTC 1486, la cual corresponde a la
sexta actualizacion realizada en el 2008.

6.1 GENERALIDADES

e Se debe utilizar papel tamafio carta de color blanco, opaco, de buena calidad
para facilitar la lectura. Para facilitar la impresibn por ambas caras se
recomienda usar un gramaje de papel mas alto que el usual.

e Si el documento se va a imprimir por ambas caras, las margenes deben ser
todas de 3 cm y su impresion se realiza a partir de la pagina de contenido.

Las margenes deben ser:

Superior: 3 cm. (titulo y texto)
Izquierdo: 4 cm.

Derecho: 2 cm.

Inferior: 3 cm. (texto)

Numero de pagina: 2 cm. y centrado
Pie de pagina: 5 cm.

Ejemplo margenes:

3 CM Titulo y texto)

4CM 2CM

5 CM Jpie de pag.)

Texto 2 CM
(Num pag)
T 2CM
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Cada capitulo comienza en una hoja independiente y el titulo debe ir centrado.
El trabajo se escribe a una interlinea sencilla y después de punto aparte a dos
interlineas sencillas, cuando es punto seguido se deja un espacio.

La redaccion es impersonal y genérica.

La numeracion de las hojas debe hacerse en nimeros arabigos, centrada y en
forma consecutiva a partir de la introduccion. La cubierta y la portada no se
numeran pero si se cuentan, por lo tanto la numeracion se debe iniciar en 3.
Fuente y tipo de letra, se sugiere Arial 12.

Para trabajos muy extensos se recomienda publicar mas de un volumen. La
numeracion puede ser consecutiva o independiente. Cada tomo debe empezar
con un capitulo y no debe exceder las 200 paginas.

Todo trabajo escrito estd conformado por: preliminares, texto o cuerpo y
complementarios.

6.2 PRELIMINARES
Partes que anteceden al cuerpo

Tapa o pasta: son las laminas de carton, plastico u otros materiales que
protegen el trabajo, encuadernado, anillado o empastado. La tapa o pasta
puede llevar informacion o ilustracién o ambas.

Guardas: Son las hojas en blanco puestas entre las tapas o pastas, al principio
y al final del documento (son opcionales).

Cubierta: Esta pagina es opcional, contiene los mismos datos que la pasta y
conserva la misma distribucion.

Portada: Es la pagina informativa del documento y proporciona los datos que
permiten identificarlo. Incluye el titulo, el subtitulo (si lo hay), el nombre de el
(los) autor(es), el tipo de trabajo realizado (tesis, monografia, trabajo, informe,
etc.) y el nombre y titulo académico del director o asesor del trabajo. Estos
elementos deben estar centrados en la pagina y a una distancia equidistante.
Pagina de aceptacion: En esta pagina se registran las firmas de los jurados
que participan en la revisidon, sustentacion y aprobaciéon del trabajo. También
incluye la ciudad y fecha de entrega del trabajo.

Pagina de dedicatoria: Su uso es opcional. En ella el autor o autores del
trabajo, dedican su trabajo en forma especial a personas o entidades.

Se conservan las margenes de las demas paginas preliminares.

Pagina de agradecimientos: Es una pagina opcional. En ella el autor(es)
agradece(n) a las personas o instituciones que colaboraron en la realizacion
del trabajo. Deben aparecer los nombres completos, los cargos y su aporte al
trabajo.

Contenido: Esta pagina es obligatoria. En ella aparecen los titulos de las
divisiones y subdivisiones del trabajo, asi como los materiales
complementarios como indices, glosarios, bibliografias y anexos. Estos deben
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ir en el orden en que aparecen y con el numero de pagina en que se
encuentran.

e Listas especiales: Son obligatorias. En ellas deben aparecer los titulos de las
ilustraciones, graficos, tablas, anexos, abreviaturas, etc. que hacen parte del
trabajo. Su esquema es igual al de la tabla de contenido.

e Glosario: Es la lista alfabética de los términos usados en el trabajo, con sus
correspondientes definiciones. Los términos deben escribirse en mayuscula
sostenida seguidos por dos puntos y a continuacién la definicién. Entre término
y término se debe dejar un espacio interlineal.

e Resumen: Su uso es obligatorio. Consiste en la presentacion abreviada y clara
del contenido del documento. Se recomienda un resumen de maximo 250
palabras. En trabajos muy extensos, el resumen debe ser de maximo 500
palabras. Al final del resumen se deben poner las palabras claves que permitan
recuperar la informacion.

Ejemplos:

Cubierta Portada Pagina de aceptacion

TITULC DEL TRABAJO
TITULO DEL TRABAJO 5
Mota de aceptacion

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL AUTOR O
AUTORES

Trabajo de tesis , monografia, informe u ofro para optar el
fitulo de especialistao .......

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL AUTOR Y
AUTORES
(Alfabetizado por apellido)

Presidente del Jurado

Director, Presidente, Asesor , Profesor
Nombres y apellidos completos de la persona gue dirigio

el trabajo con su fitulo académico o cargo Jurado
NOMBRE DE LA INSTITUCION Jurado
DEPARTA ME[‘-]TE:;JEEILDR EMA O CURSO HOMERE Df:}'i ‘PLST‘TUCDH Ciudad y Fecha {dia, mes, afio) (Fecha de enfrega)
o CIUDAD SO DEPARTAMENTO o PROGRAMA O GURSO
10 CIUDAD
ANO R0

Dedicatoria Agradecimientos Contenido




Amiesposo
Miguel con fodo
mi amor, 3 mis

AGRADECIMIENTOS

Los autores expresan sus agradecimientos a:

CONTENIDO
Dos interlineas
pag
Dos interlineas

INTRODUCCION

Una interlinea
1. ORIGEN Y TRAYECTORIA 13

Una interlinea
1.1 ORIGEN

Una interlinea
1.1.1 Situacion actual 16

Una interlinea
1.1.1.1 Comentarios 9
Dos interlineas

hijos, a mis 6. CONGLUSIONES 50
padres 7. RECOMENDACIONES 52
BIBLIOGRAFIA 53
Listas especiales Glosario Resumen
LISTA DE TABLAS
Dos interlingas GLOSARIO
" RESUMEN

pag
Dios interlineas
Tabla 1. Tabla Hazen - Williams
Pérdidas por friccion, media pulgada
de didmetro. 30
Unz interlinea
Tabla 2. Longitud equivalente a perdidas 38
Una interlinea
Tabla 3. Calculo de desagilie 39
Unaz interlinea
Tabla 4. Calculo de instalaciones hidraulicas 48
Una interlinea
Tabla 5. Tablas de Mannind dos pulgadas 51

ABLANDAMIENTO: proceso que reduce la dureza
de las aguas

ABSORCION: la adherencia de solidos disueltos
coloidales, a la superficie de cuerpos solidos.

BACTERIAS: organismas unicelulares
microscopicos

DECLORACION: reduccion total o parcial del cloro
residual, en un liguido.

VERTEDOR: abertura de forma regular a través
de la cual fluye el agua

ZEQLITAS: compuesto liquido, nafural o arfificial
gue facimente cambia su composicion de acuerdo
con la concentracion de sustancias guimicas en
solucion con las que esta en contacto

Gon Términos o palabras claves para la
recuperacidn del trabajo.

Ej.

* Economia pefrolera en Colombia

* Politica petrolera en Colombia

* Historia petrolera en Colombia

* Regalias petroleras en Puerto Boyaca.

6.3 TEXTO O CUERPO

Parte central conde se desarrolla el tema.

Introduccion: Esta es obligatoria. En ella el autor presenta el documento,
explica porque es importante, cudles son los antecedentes del trabajo, los
objetivos, el alcance, la metodologia empleada y la aplicacion en el area del
conocimiento. No debe confundirse con el resumen, ni contener un recuento

detallado de la teoria, el método o los resultados, como tampoco anticipar las
conclusiones y recomendaciones.
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e Capitulos: Son las principales divisiones del trabajo. En estos, se desarrolla el
tema del documento. Cada capitulo debe corresponder a uno de los temas o
aspectos tratados en el documento y por tanto debe llevar un titulo que indique
el contenido del capitulo.

e Conclusiones: Esta pagina es obligatoria. En ella se presentan en forma
ordenada y clara los resultados de la investigacion. No se deben confundir con
las recomendaciones.

e Recomendaciones: Cuando estas sean necesarias, se ubican después de las
conclusiones, en un capitulo aparte.

En algunas ocasiones, las conclusiones y recomendaciones de un trabajo pueden
presentarse como un texto con caracteristicas argumentativas, resultado de una
reflexion acerca del trabajo de investigacion.

Ejemplos:

Introduccion Desarrollo del trabajo

NTRODUCCION 1. ORIGEN Y TRAYECTORIA

1.1 ORIGEN

1.1.1 Forma—En este documento.....

6.4 COMPLEMENTARIOS
Material que complementa o adiciona al escrito.

e Bibliografia: Es el listado completo de los materiales consultados por el
investigador para documentar su trabajo. Es obligatorio incluirla.

Las referencias bibliograficas se organizan alfabéticamente segun el primer
apellido o de los titulos cuando no aparece el autor. Se escriben segun el modelo
(La entrada principal siempre sera el Autor ingresandose primero los APELLIDOS
en mayusculas fijas, nombre con mayuscula inicial. Titulo, ciudad de edicion,
Editorial, afio de publicacion y nUmero de paginas).
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Cuando haya dos o mas referencias de un mismo autor, se ordenan
alfabéticamente segun los titulos, y el autor solo se escribe en la primera fuente.
De la segunda en adelante se sustituye por una linea de ocho rayas continuas,
que no sea la primera de la pagina. En caso de que se repita el autor y el titulo, las
referencias se ordenan cronolégicamente, escribiendo, en primer lugar, la edicion
mMA&s reciente, y se remplazan estos dos elementos (autor y titulo) por dos lineas
de 8 rayas continuas, conservando la puntuacion.

Las bibliografias se escriben segun el modelo (la entrada principal sera el autor.
Se escribe primero los APELLIDOS en mayusculas fijas, nombre son mayuscula
inicial. Titulo, ciudad de edicidon, editorial, afio de publicacion y numero de
paginas).

Ejemplos:
- Libros:

APELLIDO (S), Nombre. Titulo: Subtitulo. Namero de edicién (diferente a la
primera). Ciudad de publicacion: editorial, afio de publicacion. Paginacion
(serie)

LOPEZ CASTANO. Hugo. El comportamiento de la oferta. Bogota: escala,
2000. 129p.

- Articulo de Periddico:

APELLIDO (S), Nombre. Nombre del articulo. En: nombre del periddico.
Ciudad: (fecha de publicacién), Pagina.

CARVAJAL CRESPO. Tobias. Los afios que se fueron. En: El espectador.
Bogota: (16 sept, 2003), P.2c.

- Articulo Web:

APELLIDO, Nombre. Titulo. (En linea). Fecha. (Fecha de consulta). Disponible
en....

MARQUEZ DE MELO, José. Comunicacion e integracion latinoamericana: El
papel de ALAIC. (En linea). 2007. (10 julio de 2008). Disponible en:
www.mty.itsem.mx/externos/alaic/textolhtml.

- Tesis:

APELLIDO, Nombre. Titulo. Ciudad, afio, paginas. Trabajo de grado (titulo).
Universidad. Facultad. Departamento.

BERRQUET MARIMON, Félix. Experiencia de iniciaciones cultura investigativa
con estudiantes de pregrado desde un semillero de investigacion. Medellin,
2007, 117p. Trabajo de investigacion (magister en educacion con énfasis en
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pedagogia y diversidad cultural). Universidad de Antioquia. Facultad de
educacion.

- Articulo de revista:

APELLIDO, Nombre. Titulo del articulo. En: Nombre de la revista. Vol., No
(mes abreviado, afio); Pag.

FLECHA, Ramon. La solidaridad. En: Cuadernos de pedagogia. Vol.; 2. No 198
(Ago-Sep.1991); p. 15-20.

- Un autor institucional:

INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION.
Compendio, tesis y otros trabajos de grado. Quinta Actualizacién. Bogota.
ICONTEC, 2002.

e Bibliografia complementaria: Es el listado de documentos que se relacionan
con el tema, pero que no fueron consultados para la elaboracién del trabajo y
pueden servir como fuentes de informacion para ampliar el tema. Se organiza
de la misma forma que la bibliografia principal.

e Indices: La inclusion de indices es opcional. Estos son listas detalladas y
especializadas de los términos, nombres, autores, temas, etc. que aparecen en
el trabajo. Sirven para facilitar su localizacién en el texto.

e Los indices pueden ser alfabéticos, cronolégicos, numéricos, analiticos, entre
otros. Luego de cada palabra, término, etc. se pone coma y el numero de la
pagina donde aparece esta informacion.

e Anexos: Documentos o elementos que complementan el cuerpo del trabajo y
que se relacionan, directa o indirectamente, con la investigacion. Cuando hay
hasta 26 anexos se identifican con una letra maylscula del alfabeto,
comenzando con la letra A, si hay mas de 26 anexos se identifica con nimeros
arabigos consecutivos. El titulo Anexo se escribe con mayudscula inicial,
centrado y separado del texto por 4 renglones. El anexo debe indicar la fuente
cuando no ha sido elaborada por el investigador.

6.5 CITAS

Para entender las pautas de citas y notas al pie, es necesario tener en cuenta las
siguientes definiciones:

o Cita: pasaje, parrafo, proposicion o ideas que se extraen de la obra de un
autor para corroborar o contrastar lo expresado.



42

o Cita de cita: cita que se hace de un autor que a su vez lo ha tomado de otro.

e Cita directa o textual: cita en la cual se hacen transcripciones de las
palabras textuales de un autor.

o Cita indirecta o parafraseada: cita que hace referencia a las ideas de un
autor, pero con las palabras de quien escribe.

e Ibid.: abreviatura de la palabra latina Ibidem cuto significado es “en el
mismo lugar”.

e Op. cit: abraviaturas tomadas de las palabras latinas Opus Citano, cuyo
significado es “en la obra citada”.

¢ Nota de pie de pagina: aclaracién escrita por el autor, compilador, traductor
o editor en el margen inferior de la pagina para ampliar o completar una
idea expresada en el texto.

¢ Renglén: serie de palabras o caracteres escritos o impresos en una linea
horizontal.

e Bibliografia: lista alfabética de fuentes documentales registradas en
cualquier soporte, consultadas por el investigador para sustentar sus
escritos

e Referencia bibliografica: conjunto de elementos suficientes, precisos y
ordenados que facilitan la identificacion de una fuente documental o parte
de ella.

e Superindice: es un numero arabigo consecutivo un poco alzado del renglon,
antes o después de una palabra o frase.

6.5.1 Citas
Para la elaboracién de citas se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

Una cita textual de menos de cinco renglones se inserta dentro el texto entre
comillas y el nimero al final.

Ejemplo:

Ander Eqq nos presenta la siguiente definicién: “Es un procedimiento reflexivo,
sistematico, controlado y critico que permite descubrir nuevos hechos o datos,
relaciones o leyes en cualquier campo del conocimiento humano” *.

1 ANDER, Egg. Técnicas de investigacion social. Buenos Aires: Humanitas,
1969. p.28.
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Cuando una cita textual ocupa mas de cinco renglones (Extensa) aparece como
una insercion en el texto y se deja una sangria de cuatro espacios que se
conserva hasta el final. La cita se escribe a un renglon sin comillas y se separa del
texto por dos renglones. El superindice se inserta al final de la cita.

La referencia bibliogréfica correspondiente a la cita se separa del texto con una
linea horizontal continua de aproximadamente 12 espacios. Esta linea se traza
desde el margen izquierdo después del ultimo rengldon del texto y separada de
este por dos renglones.

Cuando una obra se cita mas de una vez no se repiten todos los elementos de la
referencia bibliogréfica y para indicar que se trata de la misma obra se utilizan las
siguientes abreviaturas latinas:

- Ibid: cuando una obra se cita dos 0 mas veces de manera consecutiva, es
decir cuando no se intercale otra referencia diferente. Esta se escribe seguida
de una coma y luego se agregan los numeros de las paginas correspondientes
precedidos de la letra p.

Ejemplo:

L ANDER, Egg. Técnicas de investigacion social. Buenos Aires: Humanitas,
1969. p. 28.
2 |Ibid., p.90

- Op. cit.: se utiliza cuando sea necesario citar la obra de un autor, ya citado
anteriormente en forma completa, pero no en la referencia inmediatamente
anterior. Esta se escribe a continuacion del apellido del autor separada de este
por una coma y luego se agregan los nimeros de las paginas correspondientes
precedidos por la letra p, antecedidos por una coma.

Ejemplo:

1. ANDER, Egg. Técnicas de investigacion social. Buenos Aires:
Humanitas, 1969. p. 28.

2. MABBET, Terry. Fruta chilena: Un éxito fenomenal. En: agricultura de
las americas. Nueva York. Vol.4, No 1 (ene-feb. 1994). p.5.

3. ANDER, Op. cit., p.90

La cita indirecta o parafraseada se escribe dentro del texto. No lleva comillas y el
namero correspondiente se coloca después del apellido del autor y antes de citar
su idea.
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Ejemplo:

Como dice Mabbette®, el éxito de la producciéon de las frutas en Chile, esta
asociado a factores como el clima, la geografia y el talento técnico y empresarial.

5 MABBETT, Terry. Fruta chilena: un éxito fenomenal. En: Agricultura de las
Americas. Nueva York. Vol. 4.

6.5.2 Notas de pie de pagina

Las notas de pie de pagina se colocan separadas del texto por una linea horizontal
continua de 12 espacios. Esta linea se traza desde el margen izquierdo después
del ultimo renglén del texto y separada de este por dos renglones. Estan se
indican en el texto con un asterisco. En caso de presentarse mas de una nota en
la misma péagina, cada una se distingue con una, dos 0 mas asteriscos. Su
sefializacion no es consecutiva a traves del documento, sino por pagina.

Ejemplos dentro del texto:

Costo promedio de suscripcion*
Publicaciones seriadas**

Cuando una misma aclaracion requiera aplicarse simultaneamente a varios
enunciados diferentes se coloca un asterisco a cada termino.

Ejemplo:
En el texto: Monteria*, Sincelejo*, Riohacha*, Valledupar*

En la nota de pie de pagina: *Ciudades con méas de cien mil habitantes.



